REGULAMENTUL
privind utilizarea Sistemului Informational Automatizat ,,Acreditare” (SIA
Acreditare) in cadrul Centrului National de Acreditare din Republica
Moldova MOLDAC.
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1. DESTINATIA SI SCOPUL SISTEMULUI “ACREDITARE”.

Obiectivul de baza al SIA “Acreditare” il constituie crearea unui mediu unic informational a proceselor
de acreditare a OEC, utilizind automatizarea ciclului de viatd a documentelor de evaluare,
sustinerea etapelor de evaluare si luarea deciziilor. De asemenea sistemul asigurd pdstrarea,
actualizarea si oferirea informatiei documentate despre procesul si rezultatele acreditatiei,
utilizind tehnologiile informationale si de comunicare, care garanteaza actualitatea, autenticitatea
si exactitatea informatiei.

SIA “Acreditare” prevede urmatoarele sarcini functionale:

a) Inregistrarea solicitarii
— online crearea solicitarii noi;
— online incarcarea documentelor de intrare;
— expedierea solicitarii in OA;
— automatizarea procesului de vizualizare si luare a deciziei conform solicitarii;
— notificarea clientilor despre statutul solicitarii.

b) Gestionarea dosarului (de evaluare)
— crearea automatda a dosarului in baza solicitarii;
— crearea automata a etapelor de evaluare si calculul datelor de exacutare;
— crearea automata a listei de documente pentru fiecare etapa;
— oferirea utilizatorilor a modelelor de documente de evaluare;
— online citirea si incarcarea documentelor pentru utilizatorii externi si interni;
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— vizualizarea si corectarea etapelor de evaluare cu urmarirea executarii lor;
— evidenta achitarii serviciilor;

— evidenta contractelor;

— numirea, aprobarea si notificarea a grupului de lucru;

C) Evidenta OEC

d) Evidenta personalului

e) Gestionarea documentelor

f) Monitorizarea lucrului sistemului si al utilizatorilor;
g) Partea publica

h) Formarea rapoartelor parametrizate (lista limitata)
i) Administrarea sistemului

Din punct de vedere functional sistemul se divizeazd in doua zone de baza:
—  publica (accesibild pentru toti utilizatorii de internet)
—  privata (accesibila doar pentru utilizatorii inregistrati)

Zona publica este destinata pentru Vvizualizarea informatiei publice, cu privire la acreditare (regulile,
documentele de intrare necesare, termenii...), efectuarea cautarii OEC dupa parametrii de baza
si vizualizarea rezultatelor cautarii.

Zona privata este destinata nemijlocit pentru desfasurarea proceselor de acreditare a OEC.
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2. PROCESUL DE INSTALARE A ELEMENTELOR DE AUTENTIFICARE. I

Pentru lucrul in sistem e necesar, ca in calculatorul de pe care lucrati sa fie instalate driver-ele pentru
purtatorul certificatului digital. De asemenea e necesar sa instalati certificatele intermediare
aditionale, care asigura verificarea certificatului digital al Dvs. In vederea realizirii acestor pasi,
efectuati urmatoarele operatii:

Deschideti pagina de internet si in bara de adrese introduceti adresa paginii oficiale a Agentiei Achizitii
Publice http://tender.gov.md/ro, dupa care selectati compartimentul E-ACHIZITII -
ARHIVE SIA RSAP.

' * Agentia Achiziti Publice | Mirn %
& [E‘fender.gov.mdfroj

Ministerul Finantelor al Republicii Moldowaé?

Agentia Achizitii Publice

AGENTIA T EMTA C CA CONTACTE

AGEMDA

Atelier de lucry
“Awansarea contractarii
deschise” pentru
organizatiile socdetatii

formatfional Automatizat “Redistrul de stat al

09:00
—

In perioada 21 iulie — 18 august 2014, de citre reprezentantii Agentiei Achizitii Publice este
desfisuratd o sesiune de instruire a persoanelor responsabile de efectuarea procedurilar
de achizitii... Cititi mai departe

civile

In urmatoarea fereastra faceti click pe CryptoMate64 ClientKit,

Finisterul Finantelor al Republicii Moldowa &

Agentia Achizitii Publice

E-ACHLITI LEGISLATIE DOCURENTE CORUNICATE CONTACTE

E-ACHIZITI ARHIVE SIA RSAP

Arhive SIA RSAP Arhive pentru i I lispozitivelor de ificare in SIA RSAP:

Kanuale de Utilizare

Modele de Cereri

Moutati si Ordine .

(1.CryptoMate64 Clientkit driver@)
2.Certificate Aditionaled?
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http://tender.gov.md/ro
https://www.dropbox.com/s/zo9ugpxb1ujnyvf/CryptoMateClientKitv4.1.rar

dupa care, descarcati si salvati arhiva data pe calculatorul Dvs. intr-0
mapé, nOUé.. CryptoMateClientKitv.rar

Aweeks 3go - 1424 MBE

Save to my Dropbox

Analogic, faceti click pe linkul Certificate aditionale

fdinisterul Finantelor al Republici Moldowa &

Agentia Achizitii Publice

E-ACHLITO  LEGISLATIE DOCUMENTE COMUMNICATE COMNTACTE

E-ACHIZITII ARHIVE SIA RSAP

Arive SIARSAP Arhive pentru instalarea dispozitivelor de autentificare in SIA RSAP:
Manuale de Utilizare

Modele de Cereri

Moutiti si Ordine .

1.Cryptodatedd Clientkit driver e
2.Certificate Aditionaledd ) -4———————

Pas CertificateAditionale.rar
\ 4weeks ago - 14.06 KE

si de asemenea descarcati si salvati arhiva fisierelor pe calculatorul
Dvs. in mapa, creata anterior

Deschideti mapa formatd > dezarhivati cele 2 fisiere: arhiva cu driver-ele pentru purtatorul
certificatului digital si arhiva cu certificatele intermediare aditionale - clik dreapta pe fisier
—alegeti comanda Extract to...

@i -|\ » Computer » Local Disk (D:) » Achizitii_Pub

Organize = Include in library = Share with = New folder
s
. Favorites Name Date modified Type Size
= CryptoMateClientKitv.rar 01.09.2014 17:37 RAR File 14 582 KB
M Desktop = Pas CertificateAditionale.rar 01.09.2014 17:38 RAR File 15 KB
- Libraries

. Documents

Indepliniti instalarea, lansind pe rind fisierele Setup.exe din arhivul CryptoMateClientKitv.rar si
ImportCertificate.exe din arhivul Pas CertificateAditionale.rar > urmati toti pasii necesari
pentru instalare.
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https://www.dropbox.com/s/zo9ugpxb1ujnyvf/CryptoMateClientKitv4.1.rar

Reincarcati calculatorul Dvs.
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3. INTERFATA UTILIZATORULUI SISTEMULUI ,,ACREDITARE”.

Pentru accesarea Sistemului Informatic Automatizat — Acreditare, deschideti pagina internet oficiala
a Centrului de Acreditare: http://acreditare.md si selectati din meniul din dreapta bannerul
corespunzator:

3.1. ZONA PUBLICA A SIA ,,ACREDITARE”

La accesarea paginii SIA ,,Acreditare” se va deschide Zona publica a sistemului, accesibild pentru toti
utilizatorii ai internetului.
Pentru a schimba limba interfetei = accesati unul din butoanele (1).

sun. Centrul

Crcr de Acreditare

PUBLIC PAGE

(MD)DMNBTPBI  (MD)DHCK, (MDIIDNG (MO IHAMMEHOEaHME
Kog
(MDD (MD )TN O0C (MDCTaTYC Mpouet aKkpeguTaLMK
(MD)OGNacTe (MD )CNeyManzauma 2
AEATENEHOCTA
|| (MD)3aperMcTpMpoEaH B || (MDIECTe cepTidiakaT
PR
, Cautare 4%; Curata filtru

(MD)Cnucok OOC

(MO Pmck ko g IDND - (MD IHaMMEHDEIHME (MDITIN (MDICTaTYC (MDD (MDIOENACcTE AEATEMNEHOCTI
222115544046 keilkjlkj Laboratoare de Proces de Intreprindere de stat ]
1112223334444 ncercar acreditare
FIEE554432009 Can 222 Laboratoare de Proces de fritreprindere de stat
f2228887770002 incercar acreditare
FIIIIIIIEEES CAA 233 Laboratoare de Proces de Trntreprindere de stat
JFFTE0o2220008 ncercar acreditare
g fas Marme 282 Qrganism de Proces de Tritreprindere cu capital stréin
Inspectis acreditare
7T M 777 Qrganism de Proces de Tntreprindere mixt3 3
Certificare sisterne  acreditare
de managerment al
sigurantei
dirnentelor
8 /88 naeg Laboratoare de Proces de Institutie publica
wverificar acreditare
metrologice
9 fa9 9999 Qrganism de Proces de Societate pe actiuni tip inchis -

In partea tabelara (3) se afiseazi lista OEC inregistrate.

Pentru comoditatea vizualizarii si cautarii informatiei pot fi utilizate filtrele (2) (de exemplu, sa se
afiseze OEC dupa Tipul specificat, sau conform Domeniului de activitate sau Specializatiei, etc.)

Pentru a deschide Cartela OEC = dublu-clik pe rindul cu inregistrarea respectiva din lista.
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http://acreditare.md/

MD)KapTouka 00C

(MD)OCH. AaHHbIE (MO A0M. AaHHEIE (MDAKDEAMTALMA (MDI0GERN, JEATENEH. (MO EATIAENR

(MD)W aeHTHDMKALIMOHHDIE flaHHbIE

(MD)WCKE”":D":T 77EBEE443009 | (MDYIDNO: (2226687770008 | (MDoKTO: 444555665 (MDJOIO®: MocyaapeTeeHHoe Npeg
(MDD IHaMEHDEaHME: |CAA 22 | (MD)PernaveHTYP. |higher0rg 2 | (MBI MeneTaTensHele n
opr.: Qo
Lid (MD2apericToMpoRaH & PR (DY |higher2@we.we |

PEMNAMEHTID, Opr,

(MD)CTaTyc
(MDICTaTyC @ TIPOUEC AKKDELHTALM (MD)faTa cTatyca: 01.01.2013

(MD)aapec B PM

(MD)PalfoH: SEC.BOTANICA {mun. Ch (MDI_?;':; SEC.BOTAMICA (or. Chisil (MDY nmua: ooy (MO Aae:

' ' o e |
{(MD Kopryc: (MDYOdve: 7 | s 2222 | (MD)Tenetbor: 222222
(MDJFAX: [222-222 {MDE-mail

Al I »

Pentru a vizualiza informatia din Cartela OEC deschisa, faceti clik pe filele 1-5.
Pentru a inchide cartela si a ne reintoarce la lista OEC —>butonul Inchide.
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3.2. ZONA PRIVATA A SIA ,ACREDITARE”

Intrarea Tn Zona privata a sistemului se efectueaza din Zona publica. Pentru intrarea in sistem, accesati
butonul Login.

Md ~ Ru En
SAMD

THLIC MO

CentmI : | ..;' i ] '. : - Guest 1
' de Acreditare ' ;

CAECP

? Ajutor

Introduceti Loginul si parola sa individuala = butonul Selectati.

User: ' 123456789123
Passwiord: I

Accesul la diverse module ale sistemului depinde de obligatiile utilizatorului si respectiv de drepturile
de acces ale acestuia.

Pentru a iesi din sistem = butonul lesire

Pentru comoditatea lucrului in sistem, este posibil de a schimba limba interfetei = butoanele (1)

Md = Ru En

Cen fI'UI . ‘ ) . . Alexandru Moraru 3
| s Logout

Client OEC v

SAMD
REFTH 1 M, 14

CAECr de Acreditare

Documents i ] ? | Ajutor

(MDY DunbTpbI
HarmeHoeaHmMe OCiC Firma N1 From Sec Organization TABLE JaTa TEKyWEero cTaTyca C | no: | Cautare 4
CTaTyC 33AEKA TN OLEHKA Curdta filtru
Cnviok 3aneok
Homep 3aaeki QOC Twn 33AeKM CTatyc fata TWn oueHK

1 14/0001 llk ke MPK3HaHME MPMHATA 01.01.2013  [peABapMTENEHEIA BIAZMT

2 140003 [arme 283 MpkzHaHKE MpkHATS 12.11.2013 TMepeMuHan oueHka

3 13f0002 Cof 222 ARFPEAMTALMA MpkHATS 12,11.2012  MpejeapiTensHLIA BT

4 13f0005 Cof 333 5 ARFPEAMTALMA MpkHATS 14,11.2012 NP ieapTEnsHLIA BT

5 13f0006 [arme 283 ARFPEAMTALMA MpkHATS 15.11.2012  MpeieapiTensHLIA BT

6 13f0002 ness AMFDEAMTALMA MpMHATS 21.11.2013  MpeAeapuTEnsHEIA EHMT

7 13fo010 ness AMFDEAMTALMA MpMHATS 25.11.2013 MpeAEapuTEnsHEIA EHMMT

Wisualizare 1 ping la 15 din 26 zanmcer
15 v Pagna 1 |dnz b M O 6
CO343Th 339BKY ¥ AANMTE 33ABKY OTNPaEMTE 33ABKY HA PAcCMOTPEHME

In coltul drept de sus este afisat Numele si Prenumele utilizatorului logat in sistem (2).
In partea de sus a ferestrei se afla Bara meniului principal (3).

Pag. 9



Daca utilizatorului Dumneavoastra i corespund mai multe roluri in sistem, atunci rolul necesar poate
fi selectat in lista derulantd. In dependentd de rolul selectat, in meniul principal va fi vizualizat
setul de module corespunzator.

3.2.1. VIZUALIZAREA LISTEI DE SOLICITARI.

Pentru a vizualiza lista de Solicitari = accesati optiunea Solicitari din meniul principal.

Inregistrarile create se afla in Listele corespunzitoare. De exemplu, in imaginea de mai sus este
reprezentatd pagina cu Lista Solicitarilor.

In partea tabelara (5) se afiseazi lista Solicitarilor inregistrate.
Pentru comoditatea vizualizarii si cautarii informatiei pot fi utilizate filtrele (4) (de exemplu, sa se
afiseze Solicitarile conform Statului specificat sau Tipului de evaluare, etc.)

Pentru a aplica filtrul conform parametrilor setati = butonul Cautare.
Butonul Curita filtrul curata toate cimpurile de cautare si returneaza o lista completa de Solicitari.

In partea de jos a tabelului se afla bara cu Elementele de paginare (6).

Pentru a deschide Fisa solicitarii = faceti dublu-click cu mouse-ul pe solicitarea selectata din lista.

CNWKOK 2anBoK

Tabelul poate fi sortat dupa orice cimp. Horep 3aqsk COC
Pentru aplicarea sortarii trebuie sa faceti click cu mouse-ul pe 1 14/0001 il
titlul coloanei respective. P oo G55
3 13f0002 Cos 222

3.2.2. VIZUALIZAREA LISTEI DE DOCUMENTE.

Pentru a vizualiza lista de Documente = accesati optiunea Documente din meniul principal.

2 Ajutor

A

{(MD}DmnbTpbl  Tyn CTaTyc Homep aena
fatac =\ no K10 npiceomn o0C
A thalina TN OLLEHKA
Cautare Curdta filtru

CNWCOK fOKYMEHTOR

Id Twn gokyreHTa  1MA daina Craryc flaTa craryca MpMceOMn CTaTyo

1 HatmeHosaHe 1 Emilay Breast Enhancer.doc JeACTEYIDLAA 27.06.2013 FonyGa \‘ (==}
2 ACNONHATENEHEIA AHyNMPOEaH 13.09.2013 Fonyaa [ =]
154 AononHMTENEHEIR AHYMMPOEIH 13.09.2013 FonyG6 [ =}
156 AononHETENEHRIR JEACTEYILAA 22.11.2013 FonyGa B4

icoon A no A Smdd mma ComnSE
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Pentru comoditatea vizualizarii si cautarii informatiei pot fi utilizate filtrele din partea de sus a listei
(de exemplu, sa se afiseze documentele conform Statului sau Tipului de evaluare, etc.)

Pentru a aplica filtrul conform parametrilor setati = butonul Cautare.

Butonul Curita filtrul curata toate cimpurile de cautare si returneaza o lista completa de documente.

Documentele din lista pot fi descarcate si salvate pe calculatorul D-tra.
Pentru aceasta, In dreptul documentului respectiv din listd accesati butonul .5 .

Nota: Utilizatorii cu orice rol (cu exceptia Administratorului) pot descarca doar documentele, care au
statutul ,,Valabil”. Proprietarul documentului poate descarca documentele cu orice statut.

3.2.3. VIZUALIZAREA LISTEI DE DOSARE.

Pentru a vizualiza lista de Dosare = accesati optiunea Dosare din meniul principal.

Cereri ] 2 Ajutor

(MD)DHALTPbI \

HomMep aena flaTa COAAHMA o M CTaTyC Aena Cautare

Hormep cepTidkata CKOHYaHME C: M no: m Curats filtru
Cnvcok aen

Hormep farta cozgaHKA CTaTyo ArFpeguTadkA OkoHYaHWe CepTiadiakaT

1 09,10.2013 AKTHEHO 06,10.2017 06102021

2 01.09.2013 LETHEHD 09.05,2014 09.05.2018

3 09,10.2013 AKEPEAMTALMA 01.04.2014 12.04,2017

Principiul de lucru cu Lista de dosare este analogic cu Lista de Solicitari.
Pentru a deschide Cartela unui dosar pentru vizualizare/redactare - faceti dublu-click cu mouse-ul pe
Dosarul respectiv din lista.

? | Ajutor

{apTouka aena

Heno MpEHAHME MnaH oueHOk CrLcoks OUEHDK

3 4

HaHHble gena

[T 7] [+

Hormep gena : (1 Aata cozgaHna @ 09.10.2013 CTaTyc : AKTHEHO fata ctatyca @ 17.10.2013

Cartela dosarului este compusa din patru file (1-4). Pentru a vizualiza informatia de pe o fila anumita,
accesati denumirea filei date.

Notia: Numai utilizatorul cu rolul Specialist-coordonator poate redacta datele Dosarului. Ceilalti
utilizatori inregistrati (cu exceptia Administratorului) pot deschide Cartela dosarului doar pentru
vizualizare.
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4. GHIDUL OEC

4.1. CREAREA UNEI SOLICITARI NOI.

Nota: Pentru a avea posibilitatea de creare a Solicitarilor, este necesar, ca OEC sa fie in prealabil
inregistrat in sistem. (vezi par.)

Crearea solicitarii poate fi efectuatd de catre utilizatorul cu rolul Client OEC.

Pentru crearea unei Solicitari noi, selectati din meniul principal optiunea Solicitari = butonul Crearea
solicitarii.

(MDYDUNbTPBI
HalreHoeaHMe O0C Firma M1 From Sec Organization TABLE JaTa TEeKyWero cTaTyca C [ no: [ Cautare
CTaTyC 33AEKA TN OLEHKA Curdta filtru

CnvKoK 3anB0K

Homep 2aaekq OOC TN 238eK14 CTatyc fata TN OUEHKIA

1 14/0001 lkejlkeilkej MpizHaHMe MpHATA 01.01.2013 MpejeapyTensHEI BAzHT
2 14f0003 Mame 288 MpEHAHME MpHATA 12,11.2012 TMepeM4YHaA oUEHKa

2 13f0002 Can 222 ArkpegmTanma MpHATA 12.11.2012  MpeiEapHTEnNsHLIA BT
4 13f0005 CAn 333 ArkpegmTanma MpHATA 14112012 MpeAEapHTENEHLIA BT
5 13f0006 Mame 288 ArkpegmTanma MpHATA 15.11.2012  MpeiEapHTENsHLIA BT
6 13f0002 nass ArkpegmTanma MpHATA 21.11.2012 MpeiEapMTENsHLIA BT
7 13fo010 nass ArkpegmTanma MpHATA 25.11.2012 MpeiEapMTENsHLIA BT
2 14f0002 Ikl ke AKFDEAMTALMA MpHATa 22.04.2014  MpeiEapMTENEHLIA BT

15 rest o 5 . o Yisalizare 1 ping la 15 din 29 zanmcei

—> CO3AaTE 33AEKY Y AAMMTE 33ABKY OTNPEEMTE 33ABKY Ha PACCMOTHEHME

Se va deschide Sablonul solicitirii. Completati cimpurile obligatorii, indicate cu semnul >
butonul Creare.

(MD)dUNbTPbI
(MO Jbuck, kog (MDIDMNC (MO HaWMEHOBaHWE
Cautare Curdts filttru
(MD)Crmcok 00C
(MO DAk, ko g/ TOMO (MO )bk koA IDMN D (MD ) HalMeHOBaHIE (MDITIAN
3432234234234 321423423423 tests Laboratoare de incercar

Wisualizare 1 pind la 15 din 27 sarceid

1h T Pagina 1 din 2 | .| ]
Cyema (Thn McneiTatensHee nafop Tun ARKpEMTALMA Tvin A
Qo) 33ABKA OLEHHA

Cozgats |

Astfel va fi creata Cartela solicitarii, care necesita a fi completata, iar statutul solicitarii obtine valoarea
“Proiect”.
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Remarci: Daca in momentul credrii unei Solicitdri noi, in sistem deja exista o solicitare cu statutul
Proiect, atunci sistemul emite un mesaj de instiintare si actiunea de creare se opreste.

4.1.1. ANEXAREA TEXTULUI SOLICITARILI.

Pentru a anexa Textul solicitarii, este necesar de incarcat Fisierul solicitarii de pe calculatorul D-tra
>butonul (1) .
Pentru a descarca fisierul incarcat >butonul (2) s .

Pentru a elimina fisierul solicitarii =butonul * .

Jocumente Cereri 2 Ajutor
Hormep 3amekia CTaTyC 3aABKIA MpoekT QioC gFwedr23de
flata Tewywero cTatyca |23 04 2014 [laTa NpWCEOEHMA CTaTyCa Cxema (T MeneiTaTensHee nafiop
"OTNpaeEnEHa Ha QoC)
paccMoTpeHMe "
THAM 33AEKM AKKpEOUTALMA TN OLEHEI AKEREAUTALMA DN 338K B ®
06nacTy AeaTenbHOCTH BxoafAMe AOKYMEHTbI
HaMMEHDEaHME A0KYMEHTS A dhaiina
=] .
@ * J3ABKA HA KPS AMTALMD CTATMCTHYSCKIAN OTYE Méﬂ ®
HalreHoeaH1e 0ENacTi AEATENEHOCTIA . 7
* test2Ru Jakat.jpg (TS

4.1.2. INDICAREA DOMENIILOR DE ACTIVITATE.

Daca in timpul inregistrarii OEC au fost indicate Domeniile de activitate si Specializarile, atunci
sistemul automat copie informatia in Solicitare. Totodata aceasta informatie poate fi redactata
sau completata.

HorMep 3aAeki CTaTyC 3aABKK Mpoekr 0oC
Jlata Tewywero cTatyca (23 042014 JlaTa MPUMCBOEHIMA CTaTYCA Ciema (Tun
"OTNpaeneHa Ha 00C)
paccMoTpeHMe"”
TN 33ABKA4 ARKpEAMTALHA TN aueHk AREDEAMTALMA Paiin 3aaBKM
HalMEHOEHME A0KMEHTS
1# ' =
*  337EKa Ha AKpEAMTaLMI
HaMMEHOEaHIE DBNACTIA AEATENEHOCTI
* testZRu
2- TIPOAYKTE! MATaHMA 3

Peste si produse din peste, produse de mare ®
K

Produse de panificatie brutdrie

Pentru a adiuga in solicitarea creatd un domeniu nou de activitate = accesati butonul = (1).

In urmitoarea fereastrd selectati denumirea domeniului > butonul Adiugare.
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HalMeH0EaHI1E: Movck

MNYCOK 3INeMeHTOB

HalmMeHoEaHME

OfbEKTE OKYHEH0WLER CPE Ik

MPOMEILNEHHEIZ TOBApLI

CTOOMTEMEHEIE MATERHANE]
HEPaspyWAIOLME MCMEITAHMA

MEOMETOMHECKNE PaEMEDE

[= BT [ N IV I R

MexaHiueckie

10 Pagina 1 din 1 [«]

(o) ——

Visuglizare 1 pind la 10 din 10 zamMce

Pentru a adauga la domeniul introdus specializarile respective = accesati butonul (3)din dreptul
denumirii domeniului. Selectati specializarea necesara = butonul Adaugare.

HalmeHoBaHK1e:
HalMeHoeaHMe
1 J=ES duse din peste, produse de mare

Lapte si produse lactate

Produse de panificatie brutarie

SPwim

Produse de cofetdris, zahdr

mr Pagina 1 din 1 (o]

WisLalizare 1 pind la 10 din 10 zarmkceR

(__ Dofeome ) +——

Pentru a desfasura sau a restringe lista cu specializari pentru un domeniu de activitate anumit -
accesati butonul (2) din fata denumirii domeniului dat.

Pentru a sterge un domeniu din lista = selectati domeniul = butonul [=l.

4.1.3. ANEXAREA DOCUMENTELOR.

Pentru anexarea documentelor 1n lista documentelor de intrare, este necesar de atasat fisierul respectiv
pentru fiecare inregistrare din lista.

06nacT4 AEATENLHOCTH (Bxu,ﬂnume ﬂukymembl) ‘/ 2
Ha1MEHOEAHME AOKYMEHTA A chaidna \
& = . 73 I
*  3aABKa Ha AKEPEAMTALAIO CTATHMCTHYSCKM OTYE 1B =
HalreHoEaHME 00NacT 4eATENEHOCTI o
* test2Ru [ = 1=
=2 MoAYKTE MATaHMA @ \

Pentru atasarea fisierului la un document din lista = butonul (1) 2.
Pentru descarcarea fisierului atasat >butonul (2) .5 .
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Pentru eliminarea fisierului 2>butonul * .
Dupi completarea solicitarii Salvati datele. Inchideti Fisa solicitarii.

4.1.4. REDACTAREA/VIZUALIZAREA SOLICITARII.

Redactarea solicitarii este posibila numai daca statutul solicitarii este ,,Proiect”.
Pentru a deschide Fisa solicitarii pentru redactare, faceti dublu-clik cu mouse-ul pe rindul cu solicitarea
respectiva din lista. Introduceti modificarile necesare > Salvati solicitarea.

Daca solicitarea se gaseste in unul din statutele ,,Expediati pentru examinare” sau ,,Primita”, atunci
sunt accesibile doar functiile de descarcare a fisierelor. Salvarea este interzisa.

Daca solicitarea se gaseste in statutul ,,Respins”, atunci la desciderea Fisei solicitarii, statutul sau
obtine din nou valoarea ,,Proiect”.

4.2. EXPEDIEREA SOLICITARII.

In urma anexarii tuturor fisierelor la documentele din listd, apare posibilitatea de a expedia Solicitarea
pentru examinare.

Inchideti Fisa solicitarii pentru a ne reintoarce la lista de Solicitiri >butonul inchide.

Pentru a expedia solicitarea, selectati rindul respectiv din lista > butonul Expedierea solicitarii pentru

examinare.
CnvKOK 2a9B0K
Homep zaaek OO0 TN zaAe4 CTaTyc Aata THN OUEHKM

9 14/0014 Laboratoria 1 Ardpe AnTanma MpHATa 22.04,2014  AwpegMTaumA

é.I-I.P-}lTJE,.'J.lJ]TELI,l-'L!:! §|_|[:IIZIE!F?I' ' .04, 2014 é.ﬂ.Pilifj:IE,.'J,l-]T-EILI,l-].!-'-!
11 14/0005 testz ﬁlmﬂe,&,maum |_|DMHF|Ta 24.04,2014 Amje,qwauwﬂ
12 14/0010 tests ARFOE AT ALAA MpHATA 23.09.2014 AxpeguragA
13 14/0007 Daac Ardpe AnTanma MpHATa 10.06.2014 AwgpemmTauma
14 14/0009 Eco ARKDE AT aLAA MpHATA 11.06.2014 AkpeguragmA
15 14/0002 Point Ardpe AnTanma MpHATa 11.06.2014  AwgpemmTauma

Wisualizare 1 pind la 15 din 29 samceii
15" Pagina 1 din 2 | | [w] \
COzAATE 33ABKY YAANMTE 23ABKY ( CITNPEEMTE 33ABKY HI PACCMOTPEHME J

In cazul, cind la solicitare nu sunt anexate toate documentele obligatorii, sistemul afisazi mesajul
respectiv.
In cazul expedierii cu succes a solicitarii, statutul sau obtine valoarea “Expediata pentru examinare”.

4.3. VIZUALIZAREA ETAPELOR.

Pentru a vizualiza Lista de etape = accesati optiunea Dosare in meniul principal = deschideti Cartela
dosarului necesar (dublu-clik pe rindul respectiv) > fila Lista de evaluari = dublu-clik pe rindul
cu evaluarea respectiva.

Se va deschide Cartela evaluarii = accesati fila Etape.
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Documentele etapului

Mame

4 £ @erere de acreditare (6.2) {5

B Solicitare pentru acredit, j5g é’
[£)7 Domeniul de acreditare : g (23
Lista personalului LT BE
Lista echipamentelor s (25
=) Lista participdrilor 12 PT g

4 9 (analiza cereril, luarea decizi

2 CONTRACT DE ACREDIT s |y

Figa de analiz3 a resurse pg [y

4 =5 Ocalculul costului (6,33 1

File options

N S SR G-

1

Datele generale

Haorep

1

Datele evaluarii

Ipynna oueHkA

3Tan Hauano

Cerere de ac 12,11.2014
Analiza cerer 13.11.2014
Calculul cost
achitarea OF
Yizita prelim
Elirinarea
Depunerea d

#naliza docu

Hamicomna

ZapeplieHD
12,11.2014

13.12.2014

Mpoeepraq
CraTyc
Finalizat
in lucru
Mu este inc
MU este inc
Mu este inc
Mu este inc
Mu este inc

MU este inc

OBRACT AEATENEHOCTH

OnyGrukoEaTe BpeMeHHan rp.

00000 O

Analiza solicitarifc OA
&naliza solicitari(c OA
Analiza solicitarifc 04
Remunerare. Elimi O0C
Analiza solicitarifc 04
Rermunerare, Elimi OOC
Analiza documents 04

Analiza documente D&

OTEeTCTESHHD MpMCEOKA O

Maoraru Alex
Maoraru Alex
Mararu Alex
Moraru Alex
toraru alex
Maoraru Alex
Mararu Alex

Moraru Alex

Informatia din fila data este accesibild doar pentru vizualizare si nu poate fi redactata.
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7. ANEXA: TERMINOLOGII SI ABREVIERI.

Termin/Abrev. Descriere

ONA Organism National de Acreditare

OEC Organism de Evaluare a Conformitatii

SIA Sistem informational automatizat

Li Laborator de Incercari

LE Laborator de Etalonari

LVM Laborator De Verificari Metrologice

LM Laborator Medical

Ol Organism de Inspectii

OCpr Organism de Certificare produse

OCprec Organism de Certificare produse ecologice

OCsmc Organism de Certificare sisteme management al calitatii
OCsmca Organism de Certificare sisteme management siguranta alimentului
SDA Sef Directie Acreditare

EvS Evaluator sef

CRA Comisia de Recomandare a Acreditarii

Cv Ciclul de Viata
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